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Busqueda del

material
bibliografico
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En primera instancia, buscar las tematicas relacionadas con el contenido del curso en
el acervo de la biblioteca: https://biblio.udlap.mx. Si requiere apoyo, acudir al servicio

de consulta de biblioteca: pregunta.biblio@udlap.mx/ Tel. 222 2292079.

Sien el acervo no se cuenta con el material que cubra las tematicas del curso, se

sugiere buscar el material bibliografico en sitios de editoriales. “Liga de editoriales”.

En caso de no localizar su material, favorde dirigirse al drea de adquisiciones

(adquirir.biblio@udlap.mx) enviando un listado de las tematicas requeridas para
recibir sugerencias de material bibliografico de otros proveedores.
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Criterios para

seleccionar
material
bibliografico

Seleccionar material bibliografico en formato electrénico.

La actualidad de los libros serd de 2010 al presente. Anteriores,

con justificacion.

El costo del material bibliografico solicitado no podra rebasar el

equivalente a 3 unidades.

No debenser libros que solo se puedan bajar un dispositivo

como Kindle, Smartbook, software, entre otros.

I |y P

_____/ _____/ _____/ _____/
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Adquisicion del

material
bibliografico

Podran solicitar material bibliografico todos los profesores de tiempo w

completo. J

e Los profesores de tiempo parcial podran solicitarlo via Director/Coordinador Académico.
* Profesores de educacion a distancia via Director de Educacion a Distancia.

Capturar sus materiales bibliograficos en https://biblio.udlap.mx, opcion
“Catalogo en linea”, seccién: “Solicitud de Libros”. Es importante incluir la

mayor cantidad de datos bibliograficos de las obras solicitadas, la clave,
nombre del curso y nimero de estudiantes que consultaran el material.

El drea de adquisiciones recibira su solicitud y lo mantendra informado sobre
el proceso de adquisicién de esta. También podra ver el avance del proceso de

compra en https://biblio.udlap.mx, opcién “Catalogo en linea”, seccién: "M
registro en biblioteca” en la opcidén “Solicitudes de Libros activas”.
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www.udlap.mx
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Causas por las que

posiblemente no
se podria adquirir
un libro

UDLAP.

www.udlap.mx

No estd en formato electrénico.

Fuera deimpresion.

Agotado en el mercado.

La obra esta por publicarse.

Son formatos que solo se puedan bajar a un dispositivo

como Kindle, Smartbook, software, entre otros.

El editorcancela la publicacién.

La obra todavia no se distribuye en México.

Datos de la obra incompletos o incorrectos.

El precio de la obra rebasa el costo permitido.




Guia para solicitar la
compra de material
bibliografico
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Procedimiento
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ﬁZl Cursos y talleres

Solicitud para curso o taller

Evaluar curso o taller

@ Reportes y comprobantes

Comprobante de no adeudo

Pérdida o dafio de libro en préstamo

Zéf Herramientas de apoyo
Centro de ayuda
Para aprender

Nuevas adquisiciones

r El solicitante inicia el procedimiento para enviar la solicitud de compra de material ‘

bibliografico, entrando a la pagina principal de |la Direccion de Bibliotecas

(https://biblio.udlap.mx), seleccionando la opcidn “SERVICIOS”, donde podra seleccionar el tipo
de solicitud que requiera: solicitud de libros o solicitud de revistas y recursos de informacion. A

RECURSOS COLECCIONES

Académicos

ﬁil) Adquisicién de material

Solicitud de libros &

Solicitud de revistas y recursos de inf.

Guia para solicitar material bibliografico

Listado de editoriales

SERVICIOS

Alta de reserva semestral para profesores (libro propiedad del

profesor)

Retiro de reserva semestral

INFRAESTRUCTURA HORARIOS

UDLAPY externos

:@ Donacidén de material

Formato de recepcion de donacion

Criterios de donacion

ﬁg“ Visitas guiadas
Solicitud para visita en Bib. Principal

Solicitud para visita en Bib. Franciscana

Solicitud para visita en AHPSEM

3, Consulta de materiales
Solicitud uso de material en Bib. Franc.
Solicitud uso de material en AHPSEM
Solicitud de reprografia SACE

ACERCA

Externos

Proveedores

Registro de visita de proveedor

Guia para proveedores

ES | EN

UDLAP.
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Procedimiento
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rOtra forma para solicitar la compra de material bibliografico es a través de |a pégina‘
principal de la Direccién de Biblioteca (https://biblio.udlap.mx) del lado derecho
deslizando la barra hacia abajo hasta el apartado de “Desarrollo de Coleccién” y A

haciendo clic en Académicos.

o

\7

BIBLIOTECAS

BuscadorupLAP

Busca en todos los recursos suscritos

Para renovar préstamo de libros impresos, usa Catalogo en linea.

Desarrollo de Colecccion

Académicos Proveedores Donantes

Acervo antiguo

Sala de Archivos y Colecciones Especiales



https://biblio.udlap.mx/

" En esta seccién podra solicitar libros, revistas o recursos de informacion, l

Procedimiento asi como consultar las adquisiciones del Ultimo afio y un listado de
Leditoriales para identificar libros de suinterés. A

Informacion para Académicos

Los invitamos a solicitar material bibliografico para desarrollar la coleccién

correspondiente al plan de estudios donde imparte clases. > Consulte las nuevas adquisiciones del afio

Solicitud de libros impresos y Solicitud de revistas y recursos de » Guia para solicitar recursos de informacion en
electrénicos informacién formato impreso y electronico

Listado de editoriales para buscar sus referencias
bibliograficas

UDLAP.
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Procedimiento
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Debe identificarse con sunimeroy contrasefia personal

L A

Por favor identifiquese:

ID o Cédigo de Barras del Usuario: 2008

Contrasena: sscscess
Sub-biblioteca: ‘Todas las bibliotecas de la UDLAP
[ Enviar [ Invitado

UDLAP.

WWW.UdlaP.mx [




Procedimiento
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r O Antes de continuar, sugerimos buscar si el libroya
k ] esta disponible en la Biblioteca.

L

UDLAP. €% BIBLIOTECAS

Buscar

Hojear Lista de Resultados Biisquedas anteriores Historial

Bisqueda basica Multi-campo Multi-base Busqueda aval
Blsqueda Bésica
Escriba una palabra o frase | Oral and maxillofacial pathology: A rationale for diagr|

Campo de blsqueda | Todos los campos v
;Palabras adyacentes? ® No © Si
Base de Busqueda | v

Limitar blsqueda:

Idioma: De aiio: l:l A aiio:
Formato: | Todos v Biblioteca: | Todas las bibliotecas de la UDLAP v




Procedimiento

Si la Biblioteca auin no cuenta con la obra, seleccione el
botdn “Solicitud de Libros”

L o

Acquisition Request for a

Busqueda avanzada SCll OPAC

UDLAP.

WWW.UdlaP.mx [




Procedimiento Registre los datos del libro que se requiere.

UDLAP. $0 BIBLIOTECAS Catdlogo~

Biblioteca

Canasta Solicitud de Libros

Lista de Resultados

Basquedas anteriores Historial

Solicitud de Libros.

Instrucciones:
eFavor de llenar al menos los campos marcados como obligatorios.
eUna vez enviada la informacion ya no es posible modificarla.

eAdemas usted puede dar seguimiento a la solicitud desde el catalogo piblico (OPAC) en el boton "Mi Registro en Biblioteca”.
= Campos obligatorios.

Autor *

Autor adicional

Titulo *

Edicidn *

|

|

|

|

Lugar de publicacion |
Editorial *| |

|

|

|

|

Aiio de publicacién * |

ISBN |

No. aprox. de estudiantes que usaran el material bibliografico * |
Favor de proporcionar la(s) clave(s) y nombre(s) del curso(s) que el libro apoya * |

UDLAP.

www.udlap.mx

© 2005 Ex Libns BIB-AC-S0OL-MAT-BIE-01 / Ed.0 27/11/2013




Si la Biblioteca “ ya cuenta con la obra”, y requiere un ejemplarmas, o si la edicién que
requiere esdiferente alaexistente seleccioneel botén “Solicitud de Adquisicion”

Procedimiento

Hojear Buscar Lista de Resultados Busguedas anteriores Historial Canasta Solicitud de Libros

Solicitud de Titulo Agregar a mi estante electréonico Reserva avanzada Localizar Guardar o enviar por correo  Guardar en servidor

Vista completa del registro

Seleccione un formato: Formato estandar Tarjeta catalogréfica Cita bibliografica Nombre de etiquetas Campos MARC

Registro 2 de 12 4 Pag. Ant.
Numero de registro 000346375
Clasificacion LC PQ8180.17 A7.3

C5.42010
ISBN ©9786070704352
Autor personal @Garcia Marquez, Gabriel, 1928-
Titulo ®Cien afios de soledad / Grabriel Garcia Marquez.
Pie de Imprenta México, D.F. : Editorial Planeta Mexicana, 2010.
Descr. Fisica 432p ill.; 19cm
Nota de Adquisicié Carlos Acosta Bojalill y Giovanna Acosta Bojalil
Materia @Colombian literature -- 20th century.

®Authors, Colombian — 20th century
Materia ®Colombia - Literatures.
Carrera Literatura.

bibliografia complementaria.

760717

Debera anotar la raz

Acqusition Request

Garcia Marquez, Gabriel, 1928-

Cien afios de soledad / Grabriel Garcia Marquez.
México, D F. - Editorial Planeta Mexicana, 2010.
432 p. - il ; 19 cm.

* Mandatory Fields
Reason for requesting this material *

UDLAP.

www.udlap.mx e



Procedimiento

0 El sistema le confirma el envio de la solicitud

UDLAP. €30 BIBLIOTECAS

Lista de Resultados Bisquedas anteriores Historial
€ La solicitud de adquisicién fue enviada.

Biasqueda basica Multi-campo Multi-base Bisqueda avanzada
Busqueda Basica
Escriba una palabra o frase | |
Campo de busqueda | Todos los campos v
iPalabras adyacentes? = No O Si
Base de Busqueda | v

Enviar ¥ Limpier |

0 Sise presentaalgun problema contactenos

UDLAP. ¢ BIBLIOTECAS T

= —_— > )
Lista de Resultados Busquedas anteriores Historial Solicitud de Libros
€ Se encontré una coincidencia. Pulse Cancelar y conéctese al Catalogo General de la Biblioteca para recuperarlo. Pulse Ir para crear una solicitud.

Confirmation for Acqusition Request for an item which was found in OPAC

* Mandatory Fields

Author !Nelson. Stanley J. |
Additional Author \ |
u D l A p Title * Wheeler. Anatomia, fisiologia y oclusién dental
®

www.udlap.mx




Procedimiento

r Para dar seguimiento a la(s) solicitud(es) que ha
enviado favor de entrara “Mi registro en Biblioteca”.

UDLAP. <5 BIBLIOTECAS

Lista de Resultados Bisquedas anter

UDLAP.
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Procedimiento

wn

eleccione el renglén “Solicitudes de Libros activas”

L A

Usted tiene 0 mensajes.

Actividades (pulse para ver mds informacidn, renovar, eliminar, etc.)

UDL50
Préstamos 0
Historial de Préstamos 68
Solicitudes de reserva 0
Saolicitudes de Libros 0
Solicitudes de Fotocopias 0
Transacciones de efectivo 0.00

Total de solicitudes PIB
Solicitudes PIB activas
Solicitud a nivel de Titulo
Total Solicitudes de Libros
Solicitudes de Libros activas

‘- lo lo o |-

o
=

Solic. de Libros recientemente cerradas 10 dias 20 dias 60 dias

UDLAP.

www.udlap.mx




Procedimiento

[ La columna de estado de la orden muestra el avance o estado de la solicitud ]
Registros 1 - 20 de 123 ‘; CRTE -0 sio )
Afio de Fecha de
No. Titulo Autor e Estado de la Orden achaizacon
1 Enfermeria psiquiatrica y de salud mental : conceptos basicos. Shives, Louisie Rebraca 2007 Solicitud cancelada/libro existente en  10/04/14
coleccion
2 Motivacion y emocion. Reeve, Johnmarshall. 2010 Solicitud cancelada/libro existente en  26/07/12
coleccion
3 Claves para el diagnostico clinico en dermatologia. Mascaro, José Maria. 2008 Fuera de Impresion 15/05/14

Cuandoellibrollega al drea de Adquisiciones, el usuario recibe un mensaje que el sistema envia

automaticamente.

UDLAP.
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Solicitud para la compra de
revistas y recursos de
informacion en formato
electrénico

UDLAP.




Procedimiento
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El solicitante (Decano, Director Académico, Profesor de Tiempo Completo) envia los
datos a través del formato:

Solicitud de revistas y recursos de informacion electrénicos (BIB-DC-FT-SRI-01)

Publicaciones Periddicas verificara en la pagina de la biblioteca si el titulo o recurso de
informacion ya existe (http://biblio.udlap.mx).

Si el titulo o recurso ya existe, se notificara al solicitante a través de un correo
electrénico.

Ny

Si el titulo o recurso no existe y el CSE, el Jefe y/o el Decano Académico solicitan la
suscripcion, se iniciara el procedimiento de compra apegdndose a la “Politica de
compras” POL-140-01 (Anexo 1).



https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=ZyN8oxjPH0ST5YXX2w1JPf4oIENcshlLoKTHNODHe0RUOU02VVhFSjBZSVBVS01YQ1U0SU1ISVE2SS4u
http://biblio.udlap.mx/

[ Si requiere ayuda, por favor envienos un correo electronico a las cuentas: ]

Coordinacién de adquisiciones de materiales impresos, e-Booksy colecciones electrénicas.
adquirir.biblio@udlap.mx
A\
\ Tel. 229 2000 ext. 2135, 4059, 4495.

Coordinacion de publicaciones periddicas y recursos electrénicos
L) publicaciones.biblio@udlap.mx

S, Tel. 229 2000 ext.2279.

9 Oficina401 de la Biblioteca

UDLAP.

www.udlap.mx
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UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA

Ex hacienda Santa Catarina Martir - C.P. 72810

San Andrés Cholula, Puebla, México www.udlap.mx
+52 (222) 229 2112 +52 (222) 577 38 29



